
 

© Seminarinhalte 
 
 

1. Das Vergabeverfahren 
1.1. Begriffsbestimmung 
1.2. Gesetzliche Grundlagen 
1.3. Gründsätze für das förmliche 

Vergabeverfahren 
1.4. Die Verdingungsordnungen  
1.5. Schwellenwert/Auftragswert 
1.6. Vergabeverfahren 
1.7. EU-Ausschreibung 
1.8. Verfahrensauswahl 
1.9. Öffentliches 

Ausschreibungsverfahren 
2. Submissionsverfahren 
2.1. Zweck der Submission 
2.2. Kompletter Ablauf der 

Submissionsverfahren 
(aufgeteilt in 15 Punke) 

3. Wirtschaftliche Auswertung 
von Angeboten 

3.1. Preise der Angebot 
3.2. Stundenverrechnungssatz 
3.3. Darstellung der verschiedenen 

Zeitstudien 
3.4. Auswertungssystem 
3.5. Auswertung der Nutzwerttabelle 
4. Fallbeispiel 

Grundzüge des Vergabeverfahrens 
für Kommunen 

von ergebnisorientierter 
Unterhaltsreinigung 

Die hohe Wettbewerbssituation in der 
Gebäudereinigung zwingt die 
Kommunen zu einer genauen Prüfung 
der Angebote, um den gesetzlichen 
Auftrag der „Wirtschaftlichkeit“ und 
„Sparsamkeit“ zu erfüllen. 
Die vielfach geäußerte Aussage 
„Wir haben bei der Vergabe von 
Unterhaltsreinigung keine Probleme“ 
– „Wir nehmen immer den billigsten“ 
hat heute keinen Bestand mehr. Die 
Vergangenheit hat gezeigt, dass dieses 
Verfahren heute nicht mehr ausreicht. 
Anhand eines Fallbeispiels werden wir 
den kompletten Vorgang des 
Vergabefahrens mit den entsprechenden 
gesetzlichen Grundlagen darstellen. 
Das komplette Submissionsverfahren 
wird anhand einer umfangreichen 
Unterlage dargestellt und erläutert. 
Die wirtschaftliche Auswertung von 
Angeboten in der ergebnisorientierten 
Unterhaltsreinigung gliedert sich in 
verschiedene Punkte, wie  
- Angebotspreis 
- Anwesenheitsstunden 
- Stundenverrechnungssatz 
- Zeitstudien 

Die Zeitstudien werden anhand von 
Beispiel-Zeitstudien aufgegliedert, um die 
Spreu vom Weizen zu trennen. 
Die Zeitstudien werden kurz erläutert und 
die Vorgehensweise der praktischen 
Zeitermittlung erläutert. 
Mit den Seminarteilnehmern wird eine 
Ausschreibungsunterlage mit 
entsprechenden Daten ausgewertet, um 
sicher zu stellen, dass allen Teilnehmern 
eine komplett ausgefüllte Unterlage für ihre 
eigene Arbeit zur Verfügung steht und sie 
diese beim Vergabeverfahren als Anleitung 
zur Hand haben. 
Referent/in: 
Elisabeth Baumholzer 
Zeitstudien für die Gebäudereinigung 
Norbert Klein 
Dipl.-Verwaltungswirt, MPM 
Hessisches Immobilienmanagement 

Seminargebühr: 255,00 €  
         zzgl. 19 % MwSt. 

 

Termine: 
Auf Anfrage 
 
Bitte bringen Sie einen Taschenrechner 
zum Seminar mit, damit die 
Ausschreibungsunterlagen gemeinsam 
bewertet und berechnet werden können. 



 

 

Seminar 
“Vergabeverfahren 
Ergebnisorientierte 

Unterhaltsreinigung“ 
für Kommunen 

 
Zielgruppen im öffentlichen Dienst 
 

• Verantwortliche für die Vergabe von 
Reinigungsdienstleistungen 

•  der Gebäudereinigung 
• Geschäftsführer 
• Kalkulatoren 
 
Tagesseminar  
 
1 Tag 
 
von 9.00 Uhr – 16:30 Uhr 
 
Seminargebühr: 
 
 255,00 € zzgl. 19 % MwSt. 
 
Die Seminargebühr beinhaltet 3 umfangreiche 
Handbücher für „Vergabeverfahren“, 
„Submissionsverfahren“ und „Wirtschaftliche 
Auswertung von Angeboten in der 
Ergebnisorientierten Unterhaltsreinigung“ mit 
Zeitstudien. 
 
Die Teilnehmerzahl ist beschränkt. Es gilt die 
Reihenfolge der eingegangenen Anmeldungen. 

 
 
 
 
Informationen und Anmeldung 
 

Organisationsberatung 
für Facility-Management und 

Gebäudeservice 
Elisabeth Baumholzer 

Nördeltstr. 40 
59872 Meschede 

 
Tel.: 02 91/9 52 79-49 
Fax: 02 91/9 52 79-51 

e-Mail: orga-baumholzer@t-online.de 
Bürozeiten: 8:00 – 12.00 Uhr 

 
Sämtliche Seminare und 
Veröffentlichungen können Sie im 
Internet unter  
 

 www.orga-baumholzer.de 
 
abrufen. 
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